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1. Общие положения 

1.1. Положение о порядке приема и отчисления слушателей в учебном 

центре ООО «Газпром газораспределение Самара» (далее – Общество) 

определяет порядок приема лиц, претендующих на обучение по 

образовательным программам (далее — ОП), порядок их зачисления и 

отчисления. 

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями 

действующих законодательных и локальных нормативных актов Общества:  

– Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»;  

– Приказом Министерства образования и науки от 18.04.2013 № 292 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по основным программам профессионального обучения»; 

– Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 

01.07.2013 № 499 «Об утверждении порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 

программам»;  

– Законом РФ от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;  

– Постановлением Правительства РФ от 15.08.2013 № 706 «Об 

утверждении правил оказания платных образовательных услуг»;  

– Положением об учебном центре (далее – УЦ). 

1.3. Слушателем является лицо, зачисленное в УЦ для обучения по ОП 

распоряжением начальника УЦ.   

1.4. Прием слушателей ведется по ОП, реализуемым УЦ в соответствии 

с лицензией на осуществление образовательной деятельности. 

1.5. К освоению программ ОП в Обществе допускаются: 

1.5.1. лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее 

образование; 

1.5.2. лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее 

образование; 

1.5.3. лица, не имеющие профессии рабочего или должности служащего, 

поступающие на ОП профессионального обучения. 

1.6. Требования к поступающим слушателям на обучение указываются в 

каждой ОП. 

1.7. Сроки приема слушателей на ОП определяются планом работы УЦ 

на год, который ежегодно составляется на календарный год. 

1.8. Настоящее Положение обязательно для исполнения всем 

участникам образовательного процесса в УЦ. 

1.9. Положение вступает в силу с момента его утверждения приказом 

генерального директора Общества и действует до введения нового либо отмены 

действующего. 
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1.10. Внесение изменений в действующее Положение производится 

приказом генерального директора Общества. Изменения вступают в силу с 

момента подписания соответствующего приказа. 

 

2. Организация приема слушателей 

 

2.1. Прием слушателей для освоения ОП оформляется распоряжением 

начальника УЦ на основании: 

2.2.1. для работников Общества – заявок от руководителей структурных 

подразделений (Приложение №1); 

2.2.2. для сторонних организаций и физических лиц – заявления на 

обучения по ОП (Приложение №2); 

2.3. Заявки и заявления на обучение подаются на бумажном носителе 

или в электронной форме по средствам электронной почты в УЦ. 

2.4. Перечень документов, необходимых для приема слушателей 

сторонних организаций и физических, прилагаемых к заявке: 

2.4.1. копия документа о среднем профессиональном и (или) высшем 

образовании; 

2.4.2. копия документа, подтверждающего факт изменения фамилии, 

имени или отчества (при их смене). 

2.5. По итогам регистрации заявок и заявлений осуществляется 

комплектование учебных групп, издается распоряжение о зачислении в 

учебную группу. 

 

3. Отчисление слушателей 

 

3.1. Отчисление слушателей осуществляется на основании 

распоряжения начальника учебного центра. 

3.2. Основаниями отчисления слушателей являются: 

3.2.1. успешное освоение ОП с выдачей документа о квалификации 

установленного образца; 

3.2.2. неудовлетворительное освоение ОП или освоение части ОП; 

3.2.3. нарушение правил внутреннего распорядка обучающихся; 

3.2.4. уклонение заказчика или слушателя от оплаты образовательных 

услуг без выдачи документов о квалификации; 

3.2.5. личное заявление слушателя. 

3.3. Лицам, не прошедшим итоговую аттестацию или получившим на 

итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а также лицам, 

освоившим часть ОП и (или) отчисленным, выдается справка об обучении или о 

периоде обучения в порядке, установленном Положением о документах, 

выдаваемых учебным центром ООО «Газпром газораспределение Самара». 
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